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1.1.

A Harlekin Bébszinhdz (tovabbiakban: Bébszinhdz) koltségvetési szerv, a kozérdekii adatok
megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossdgra hozataldnak szabalyait az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. tdrvény (a tovabbiakban: Info. torvény), a
kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a kozponti
jegyzék adattartalmdra, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrél sz616305/2005.
(XII. 25.) Korm. rendelet, a kozzétételi listikon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrdl szolo 18/2005. (XI1. 27.) THM rendelet (a tovabbiakban: THM rendelet)
vegrehajtdsa, valamint a gazdasdgi szervezet iigyrendjében foglaltak alapjan ak&vetkezdk
szerint hatdrozom meg.

ALTALANOS RESZ

A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy a Bébszinhdz meghatirozza és eldsegitse a kozérdekii adatok
megismerésére  vonatkozé jog érvényesiilését, a kozérdekii adatok igénylésének és
teljesitésének rendjét, az tgyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat
megismerni - kivand személy jogait ¢és kotelezettségeit, valamint meghatérozza az
adatszolgdltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kézzétételre keriild
kozérdeki és kdzérdekbél nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért feleléscknek korét, az
adatkozl6 elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositaséval kapcsolatos
kotelezettseégeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kdzzétételi
eljarast. Ennek érdekeében a szabalyzat a www.harlekin.hu honlapon kizzétételre keriil.

A szabdlyzat hatalya
A szabalyzat hatilya kiterjed a Bibszinhazra, mint koltségvetési szervre.

. Ertelmezd rendelkezések

Adatfelelds: az a kdzfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus tton kotelezéen kozzéteends
kozérdekt adatot elallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett.
Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely énalléan vagy mdsokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehaitja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely mivelet vagy
a miiveletek Osszessége, igy kilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznildsa, lekérdezése, tovabbitisa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy 6sszekapesoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése. Valamint az adatok
tovabbi felhaszndlasénak megakaddlyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositéséra alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fuggetleniil a miiveletek végrehajtésahoz alkalmazott modszertél és eszkdztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozds: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzédést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordoz teljes fizikai megsemmisitésc.




Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitdsuk tébbé nem
lehetséges.
Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatisa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatdrozott idére t6rténd korlatozasa céljabol.
Altalanos kézzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezden kozzéteendd
koézérdekil adatok kore.
Biiniigyi személyes adat: a biintetGeljaras soran vagy azt megel6zéen a biincselekménnyel
vagy a bintetéeljarassal Osszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetleg a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabbi a blintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eldéletre
vonatkozé személyes adat.
Hozzajarulds: az érintett akaratinak Gnkéntes és hatdrozott kinyilvanitisa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozé
személyes adatok - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.
Kozérdekil adat: az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1&vé és
tevekenységére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatasival dsszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy forméaban rdgzitett informacid
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatdl, onallé vagy gylijteményes jellegétsl, igy
kiilonésen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredmeényességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozd
Jjogszabalyokra, valamint a gazdélkodésra, a megkdtott szerz8désekre vonatkozé adat.
Kozérdekbél nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéséget vagy hozzaférhet6vé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.
Kozzététel: kozérdekld és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
forméban, béarki szdmara, személyazonositds nélkiil, korlitozastél mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetévé tétele.
Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly dltal egyes dgazatokra, kozfeladatot ellaté szervtipusra
vonatkozéan meghatarozott, kitelezben kozzéteendd kozérdekii adatok kore.
Kiilonleges adat:

- afaji eredetre, 2 nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra,

- avallasos vagy mds vilagnézeti meggy6z6désre,

- az érdek-képviseleti szervezeti tagsigra,

- aszexualis életre vonatkozd személyes adat

- az egészsegl allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a

bliniigyiszemélyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kozadatkeresé
rendszer miikodéséhez sziikségesek.
Nyilvinossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhet6vé teszik,
Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikodésre, valamint
gazdalkoddsara vonatkozd kozérdek(l, valamint kozérdekbeli nyilvanos, kotelezden
kozzéteendd adatokat tartalmazoé honlap.
Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiiléndsen az érintett neve, azonosité
jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziolégiai, mentdlis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagdra jellemz6 ismeret -, valamint az adathdl levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.
Tiltakozas: az ¢rintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogdsolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.




3. A kizérdekii adat megismerésének szablyai
A Babszinhdznak lehetvé kell tennie, hogy a kezelésében 16vé kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekil adatok
nyilvanossdgdhoz valé jogot torvény korlatozza. A kozérdekii adatok megismerésével és
nyilvanossdgéval dsszefliggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben
foglaltak az iranyadok. A kozérdekil adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossiguk
korlatozhat6 az Info. tdrvény 27. §-anak rendelkezései szerint. Kézérdekbél nyilvanos adat a
kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore, munkakore,
vezetdi megbizdsa, a kozfaladat ellatasaval dsszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok
a személyes adatai, amelyek megismerhetdséget torvény eléirja.
A hivatkozott adatok megismerését az igazgat6 az adat megismeréséhez és a megismerhet6ség
kizérasdhoz fliz6z6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz &ven
beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes miitk6dési rendjét, vagy
feladat- ¢és hatdskorének illetéktelen kiilsé befolydstol mentes elldtisat veszélyeztetné.
A kozérdeki adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovibbiakban egyiitt: kézérdekii adat)
megismerésére igényt kell benyijtani a Harlekin Babszinhaz 3300 Eger, Bartok Béla tér 6.vagy a
Babszinhaz honlapjan a kdzérdekii adatok részben erre célra létrehozott helyen. Az 1gény
benyujtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljards. A kozérdekii adat megismerése irant igényt
irasban barki téritésmentesen benyijthatja fliggetlentil attdl, hogy a kérelemben foglalt adatokat
sajat felhasznalds vagy mds személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitds céljabol
1gényli.
Irasbeli igénybejelentést a kovetkezd moédokon lehet tenni:
Személyesen: 3300 Eger, Bartok Béla tér 6.
e-mail cimre kiildve: harlekineger@gmail.com
Postai aton: 3300 Eger, Bartok Béla tér 6

Azigenyl6 kérheti:

kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvélaszolasat,
kozérdekii adatokat tartalmazo iratokba térténd betekintést,
kozérdeki adatokat tartalmazo iratokrol térténd masolat készitését.

A kozerdekl adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelds szervezeti egységek és személyek
listdjat az I. szamu melléklet tartalmazza.

Az Info. torvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatk6zlé megnevezésévela
2. szami. melléklet tartalmazza hirom pontban (L. szervezeti, személyzeti adatok, IL
tevekenységre, mitkddésre vonatkozo adatok, I11. gazdalkodési adatok).

4. A szébeli tajékoztatas szabailyai
A kozérdeki adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irdsban kell teljesiteni,
az elterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:
az igényelt adat a www.harlekin.hu honlapon irdsos formaban a Szinhdz hirdetétabldjan, vagy
helyi televizié képujsagjaban, (stb.) mar nyilvdnossdgra keriilt, igy az az igénylének irasos
formaban is elérhetd,
amennyiben az igényld szoban kéri a valaszt,
amennyiben az igény, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd altalanos tdjckoztatassal
teljesithetd
szoban normal teljesithetd és az igénylé szdmdra kielégitd.
A kbzérdekti adatok igénylésére vonatkozé, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
crintett gy ligyintézdje — a megkeresés formajatdl fliggden — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az ligy természete nem igényli az irasbeli




tajékoztatast és a kérelmez8 nem kéri a valaszt irdsban vagy informatikai iton (cd, dvd) térténd
rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrél az ii gymtézd koteles az gy
szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazo feljegyzést
késziteni és azt az {igyiratban elhelyezni. Az adati génylés tényérdl, illetve tartalmardl a
Babszinhaz igazgatdjat 1 munkanapon beliil (azonnal) téjékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon el6terjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tdjékoztatassal nem teljesithetd az iigyintéz kdzli az igényldvel, tovabbi tajékoztatja az irdsos
megkeresés modjairdl és formajardl. Az tigyintézd feljegyzést készit a megkeresésrél, melyrél
a Babszinhdz igazgat6jit 3 munkanapon belill tijékoztatni kell. A tajékoztatds tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

. Az irasbeli tdjékoztatis szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az 4ltala irt tetszéleges formaban nytjthatja be a II.1. pontban meghatirozott
modon. Ha az adatigénylés elektronikus titon, de nem a 11.1. pontban meghatdrozott e-mail
cimre érkezik, a Szinhdz minden dolgozo6ja koteles a més e-mail cimre érkezett igényt ezen e-
mail cimre tovabbitani. Az elektronikus tton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és
iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmi mellékletét képezi. A tetszoleges forméban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informacidkat.

Az igazgat6 a beérkezett igénylélap alapjan irasban kijeloli az adatszolgaltatasra kételezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igeénybejelenté lap a Bébszinhaz barmely szervezeti egységénél igényelhetd, valamint a
www.harlekin.hu honlaprél is letdlthetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett 10 napon beliil teljesiti, és
atadja a Szinhaz igazgatdja részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kévetden a legrévidebb id6
alatt, de a kérelem érkezését6l szamitott legfeljebb 15 napon beliil irdsban tajékoztatja a
kérelmez6t.

Ha az adatigénylés jelent8s terjedelemt, az adatszolgaltatdsra kotelezett azt a Babszinhaz
igazgatojanak haladéktalanul jelezni kételes. Ebben az esetben az igazgat6 a 15 napos hataridot
egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrél az igénylének az igény kézhezvételétsl
szamitott 8 napon beliil tajékoztatast kiild.

. Az igénybejelentés és annak teljesitésének dltaldnos szabilyai

A kérelmezo igénylésében koteles az dltala igényelt kozérdekil adatot (adatokat) egyertelmien és
konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmil, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmek
benyujtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralisaért az
igazgaté a felelds.

Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldini, az adatkézlésre kijelélt
dolgozo koteles abban segitséget nytjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rdgziteni €saz
igazgatét tajékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hatéridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4ll6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kbzérdekli adat megismerése irdnti igény elterjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala ertett mds nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi igényld
az igényct anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kbzérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényl§ altal meg nem ismerheté
adatot is tartalmaz, a mdsolaton a meg nem ismerhet$ adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athtizassal).




Az adatigénylésnek kozérthetd forméban és - amennyiben az ardnytalan kdltséggel nem jar - az
1génylé éltal kivant technikai eszkbzzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget
tenni.

Ha az igényl§ éltal kért médon nem teljesithetd az adatszolgéltatas, az igénylét fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetéen — a hianyz6 adatok vonatkozaséban nyilatkozattételre.

Az Adatkezel§ a kozérdekii adatot tartalmazé adatbazisrdl torténd mésolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mertékeéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitdsanak szabalyait a 4. szam @ melléklet tartalmazza. A koltségvetési évre
megéllapitott dijakat évente januar 31-ig feliil kell vizsgalni. A fizetendd koltségterités
Osszegerdl az igényldt - az igény teljesitését megelézden - tajékoztatni kell.

(Az Info tarvény 29. § (5) bekezdése értelmében a koltségtérités mértékének megallapitisa
soran figyelembe vehetd koltségelemeket és azok legmagasabb mértékét, valamint a
masolatként igényelt dokumentum jelentSs terjedelmének megallapitasa soran alkalmazandé
szempontokat jogszabaly hatdrozza meg. Ezen jogszabaly a kézirat lezarisdnak idépontjaban
még nem jelent meg.)

Az igényldt nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utdn fenntartja
vagy moédositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a kéltségek megtéritését nem vallalja,
kozolni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan forméban és médon kaphat tajékoztatast,
ami nem okoz meg nem tériild koltségeket. Amennyiben az igényls vallalja a koltségek
megteritését, annak OsszegérSl az adatszolgiltatd szamlat allit ki és adatok ataddsaval
egyidejiileg atadja.

Az adatszolgdltatasi igényt el kell utasitani abban az esefben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekii adatok vagy azok az Info. torvény 27. §-a alapjan nem ismerheték meg. Az igény
teljesitésénck megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban postai vagy —
ha az igényld elektronikus levélcimét kézolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igényl6t. A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
valasznak a birésagi jogorvoslatra vonatkozd tajékoztatist — beleértve az eljaro birdsig
megnevezeset, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az
igényelt adatot nema Szinhdzban kezelik, akkor errél az igazgaté 8 naptari napon beliil
tajékoztatja az igénylét.

Az clutasitott kérelmekrél, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hat6sagot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkuldéséért a
gazdasagi ligyintézo felelbs.

« A jogorvoslat szabilyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapesolatban

Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltsegteritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megéllapitott koltségterités osszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Infé. torvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfelelden.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéseért megallapitott
koltségtérités osszegének megalapozottsigit az adatkezeld koteles bizonyitani.

A KOTELEZOEN K(")ZZETEEN,D(") ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

A kozérdekii adatok nyilvanossiga
A Szinhdz feladatkérébe tartozo igyekben — kiilonosen kiltségvetésre és annak végrehajtasara,




az dllami és Snkormanyzati vagyon kezelésére, a kizpénzek felhasznalisira &s az erre kitott
szerzGdésekre, a piaci szereplok, a maginszervezetek és -személyek részére kiilénleges vagy
kizarélagos jogok biztositdsara vonatkozéan — a kbzvélemény pontos és  gyors
tajekoztatdsdnak biztositasa és kotelezettségének teljesitése az intézmény vezet$ feladata.
Ennek érdekében rendszeres kizzététellel, tjékoztatissal hozzaférhetvé teszi a Babszinhiz
tevekenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajekoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az THM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilénosen a szerv:

hataskorére, illetékességére,

szervezeti felépitésére,

szakmai tevékenységére,

eredményességének értékelésére,

birtokdban levé adatfajtdkra,

gazdilkodasara vonatkozo adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjinak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell. Az adatkézlgnek
gondoskodni kell:

a kézzétételi listdkon szerepl adatok el6allitisardl és hatarid6re torténdmegkiildésérdl,

a kozzétételre keriild adatok pontossagardl, szakszerfiségérél és aktualitasarolkdzzététel eldtt
¢és utan,

a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasardl.

A szervezeti egységek vezetli a felelOsségi koriikbe tartozé adatok kozzétételével kapcsolatos
meghatdrozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijellt felelds személyek utjan is
ellathatjak.

Amennyiben a szervezeti egységek vezetdi élnek a lehetdséggel annak tényét rogziteni kell. A
felelos személyeket meg kell jel5lni.

A kozérdekii adatokat a Harlekin Bébszinhaz honlapjan a www.harlekin hu honlapon kell
kozzétenni. A kbzzétételrdl az igazgato altal kijeldlt személy gondoskodik. Az adatfrissitéseket
az adatban bekdvetkezett valtozast kévetd 15 napon beliil el kell végezni.

A Babszinhaz honlapja miik6désének biztositisaért, az adatkozld feladatainak ellitisaért a
mindenkori informatikus gondoskodik:

a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl,

adatstrukturdjanak, formajanak kialakitasarol,

folyamatos tizemeltetésérdl,

az esetleges lizemzavar elhdritasarol,

a hozzd megkiildétt adatoknak a honlapon t5rténd kozzétételérdl, folyamatos elérhetéségérol,
frissitéscrél ¢és arrdl, hogy egyértelmi legyen,

az egyes kozzétett kozérdekli adat melyik hivatali egységtbl szarmazik, illetve melyekre
vonatkozik,

a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezségerol),

az adatallomédny (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositas elleni)
védelmerdl, biztonsdgi mentésérsl,

az adatok kozz¢iételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasinak naplozasarol, a
naploadatok mentésérdl,

az adatfelel6s6k elérhetdségrdl adatainak és a kdzzétételi egységek adatainak nyilvantartisarél
¢s a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

Az igazgato - a Hatdsag véleményének kikérésével tovabbi kotelezen kozzéteendd adatkért
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

Az igazgatd a kozzétételi listdban nem szerepl6 kozérdekii adatokra vonatkozo adatigénylések




adatai alapjan évente feliilvizsgélja az 4ltala a kiadott egyedi kézzétételi listit, és a jelent8s
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjdn azt kiegésziti.

A kozzétételi eljards szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteendd adatokat az adatkizlvel egyeztetve elektronikus tton vagy
clektronikus adathordozon, kézzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formétumban, eljuttatja az adatkdzl6héz vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A
felhasznalo éltal kitoltendé nyomtatvanyokat, firlapokat az adatfelelds letdlthetd, szerkeszthetd
formatumban kiildi meg adatkzlének, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelelds minden esetben ellendrzi az adatkozi6héz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezoségét.

Az adatkoz10 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagita
kozlésre. Alkalmatlansdg esetén, a hidnyossig kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatk6zld a kapott adatokat kdzzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitdsival kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelelSs és az adatkozIld személy nevének naplozésardl.

Az adatk6z16 gondoskodik a naplézott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy altali
modositas, az cgyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatisa
elleni védelmérél, biztositja, hogy a naplé tartalmihoz csak arra feljogositott személyek
férhessenek hozzd, a naplordl biztonsagi masolatot készit.

A kozérdeki adatok helyeshitése, frissitése és eltdvolitdsa

A Babszinhdz honlapjan szerepl§ kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért, az
adatszolgaltatasért az azzal mindenkori megbizott személy a felelés.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszerfitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarisa esetén az adatfelelSs eldallitia a helyesbitett vagy frissitett kézérdekdi adatokat
tartalmazo, kiilén jogszabalyban meghatarozott kdzzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatk6zl6nek.

A kozzétett adat eltdvolitdsanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkdzl6t, aki
az eltavolitds irdnt a megjeldlt idGpontban, ennek hidnyéban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kozérdeki adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetSségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekdvetkezd esemény datumat &s id6pontjat, valamint az azt
kezdeményezo felhasznild nevét.

A honlapon szerepld kozérdekii adatok a honlaprél kozzétételté] szamitott egy évig a honlaprol
nem tavolithatok el. A k6zzétételi egység honlaprol torténd eltivolitasanak idGpontjara, illetve
el6z6 éllapota archivaldsinak (honlapon tartasinak) idStartamara a szabalyzat 2. szami
mellékletében eldirtak az iranyaddk az alabbiak szerint:

amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapoténak archivumban tartasét irja elé, az adat
frissitése esetén annak elérhetGvé tétele a megérzési idé elteltéig nem sziintethetd meg, az
adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az uj allapot fellelhetdségét, az archivumban elérhetd adat
elavulasat egyértelmiien fel kell tiintetni

téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetsvé a honlapon,

a frissitett adat 0j dllapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetveaz adat eléz6
allapoténak archiv alloméanyban valé elérhetéségét.

V.




EGYEB RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2019. médjus 01 napjan I1ép hatdlyba.

A Babszinhaz igazgatdjanak kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt el8irdsokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szamn mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton aldirisukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az crintett dolgozok munkakéri leirdsiban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
feleldsségi, hatés- és jogkodroket, melyek elkészitéséért a Babszinhaz igazgatoja a felelds.

Eger, 2019. aprilis 26.

ZYHRL

' Ery-Kovécs Andrés
1gazgatd ety




1. szamit melleklet

A kozérdeki adatok szolgaltatasdra kijelolt személyek

Mivészeti titkar (név, telefonszam)
Gazdasagi ligyintézo (név, telefonszam)
Informatikus (név, telefonszam)
Szervez6 munkatars (név, telefonszam)

Miiszaki munkatars (név, telefonszam)




ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamut melléklet

telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, ligyfélszolgalatdnak
elérhetOségei

Adat Frissités egorzés
A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, | A valtozasokat Az el6zd legalabb 1
szekhelye, postai cime, telefon- és ﬂ(ﬁvetéenazormal ¢vig archivumban

tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti
felépitéseszervezeti egységek
megjeldlésével, az egyes szervezeti

A valtozasokat
lkovetden azonnal

Az el6z6 legalabb 1 évig
archivumban tartidsaval

szer vezeti egységek vezetoinek neve,
beosztisa,elérhetGségé (telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime)

egységek feladatai
A kozfeladatot ellaté szerv vezetéinek és az | A valtozasokat Az el6z6 allapot
egyes kévetéen azonnal legalabb 1 évig

archivumban tartasoval

A kozfeladatot ellat szerv iranyitasa,
feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4116, vagy
alarendeltségébenmiikodd mas
kozfeladatot ellétd szervek megnevezése,
¢s 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat
[kovetGen azonnal

Az el6z6 allapot
legaldbb [ évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi
tulajdonabanalld, illetve részvételével
miikodo gazdalkodo szervezet neve,
szekhelye, elérhetdségé (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
épviseldjének neve, a kozfeladatot ellatd
szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat
tkévetéien azonnal

Az €l6z6 allapot
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv 4ltal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye,
clérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszdma, elektronikuslevélcime),
alapitd okirata, kezeld szervének tagjai

A viltozasokat
[kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot
legalabb 1 évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
lapokneve, a szerkeszt6ség és kiadd neve
¢s cime, valamint a foszerkeszt6 neve

A valtozasokat
ﬂ(ﬁvetéen azonnal

Az ¢l6z6 allapot
legalabb 1 évig
archivumban tartisdval

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellatoszerv felett
tOrvényességi ellenrzést gyakorlod
szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
legalabb 1 évig
archivumban tartisaval




TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

alaptevékenységét meghatirozo, a szerve
vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozé eszkdzok, valamint a
szervezeti ¢s milkddési szabédlyzat vagy
tgyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatélyos és teljes szovege

Adat Frissités egO1zes
A kozfeladatot ellato szerv feladatat, A valtozasokat Az eléz6 allapot
hataskorét és kovetden azonnal legalabb 5 évig

archivumban tartdsdval

A hatosagi ligyek intézésének rendjével
kapcsolatos adatok

A valtozasokat

kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma,

A valtozasokat

kovetGen azonnal

Az el6zd allapot
legalabb 1
evig archivumban

kore, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvetel esetén a kitdltendd kérd6iv),
az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e
torvény szerinti azonositd adatai; a
ozfeladatot ellatd szerv ltal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
modja, a masolatkészités koltségei

a kozszolgaltatdsok igénybevételének tartasaval

rendje, a kdzszolgaltatésért fizetendd dij

méricke, az abbdl adott kedvezmények

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott| A valtozasokat Az el6z6 allapot
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird  [kovetden azonnal legalabb 1

adatai (név, formatum, az adatkezelés évig archivumban
célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek tartasaval

A kozfeladatot ell6to szerv nyilvanos Folyamatosan Az el6z6 allapot
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés legalabb 1
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a evig archivumban
koltség terités mértéke tartdsaval
Déntéshozatal, ilések Folyamatosan Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
A koltségvetési szerv dontései, Folyamatosan Az el6z6 allapot
‘koncepciék, tervezetek, javaslatok legalabb 1
évig archivumban
tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv altal kifrt Folyamatosan Az el6z6 allapot 1évig
palyazatok szakmai leirdsa, azok archivumban tartasaval
eredményei €s indokoldsuk
Hirdetmények Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval




A kozerdekii adatok megismerésére
iranyuld igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve,
elérhetésége, s ahol kijelolésre keriil, az
adatvédelmi felel8s, vagy az informécids
jogokkal foglalkozo személy neve

Folyamatosan

Az el6z6 allapot
torlendo

11.

Kozzétételi listak

Folyamatosan

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Kozadattar




GAZDALKODASI ADATOK
Adat Frissités Megjegyzés
I/1. | A kozfeladatot ellaté szervnél végzett Folyamatosan frissitse | A kiilén jogszabalyban

alaptevékenységgel kapesolatos
vizsgilatok, ellenérzések nyilvanos
megallapitasai

az ellenOrzés lezarasa
utan

meghatarozott ideig, de
legalabb [ évig
archivumban tartdsgval

172.

A miikodes eredményessége, teljesitmény.
A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére
vonatkozé, jogszabalyon alapuld
statisztikai adatgytijtés eredményei, idébeli
valtozasuk

Folyamatosan

A kiilon jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartdsaval

2/1.

A kozfeladatot ell4t6 szerv éves (clemi)
koltségvetése

Elfogadas utan azonnal

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartdséval

2/2.

A kozfeladatot ellaté szerv szamviteli
torvény szerinti beszamoldja; a
h{ﬁlmégvetés végrehajtasardl - a kiilon
jogszabédlyban meghatdrozott médon és
gyakorisaggal — készitett beszdmoldok

A valtozasokat
Ovetden azonnal

A Kkiilon jogszabalyban
meghatirozott ideig, de
legalabb | évig

archivumban tartasaval

37t

A kozfeladatot ellato szervnél
foglalkoztatottak 1étszdmara és személyi
juttatasaira vonatkozo osszesitett adatok,
illetve Gsszesitve a vezetdk és vezetd
tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint
koltségteritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatdsok fajtaja és mértéke
Osszesitve

Folyamatosan

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasival

3/2. | A kozfeladatot ellato szerv Folyamatosan A kiilon jogszabalyban
koltségvetésébdl nydjtott, nem normativ, meghatarozott ideig, de
céljellegii, miikddési és fejlesztési legalabb 1 évig
tamogatasok kedvezményezettjeinek archivumban tartisaval
nevere, a tAmogatds céljara, dsszegére,
tovabbd a tamogatasi program
megvalositdsi helyére vonatkozo adatok

3/3. | A kozfeladatot ellato szerv altal Folyamatosan A kiilon jogszabalyban

alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen
tarsadalmi szervezet timogatésara,
foglalkoztatottjai szakmai és
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei
szamdra, foglalkoztatotjai, elldtottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis tevékenységet
segiti szervezet tamogatasara, alapitvinyok
altal ellatott feladatokkal dsszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillid forintot
meghaladé kifizetések

meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivamban tartisaval




3/4. | A koncesszi6rol sz616 térvényben Folyamatosan A kiilon jogszabélyban
eghatarozott nyilvanos adatok (pélyazati meghatarozott ideig, de
iirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol legalabb 1 évig

készitett emlékeztetok, palyazat archivumban tartisévai
eredménye)

3/5. |Egyéb kifizetések, a kozfeladatot ellitd  |Folyamatosan A kiilén jogszabalyban
szerv altal nem alapfeladatai ellataséra (igy meghatarozott ideig, de
[kiilondsen tarsadalmi szervezet legalabb 1 évig
tamogatasara, foglalkoztatottjai szakmai és archivumban tartasaval
munkavillaloi érdek- képviseleti szervei
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturdlis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Osszefliggé kifizetésre)
forditott, 6tmillié forintot meghaladd
kifizetések

3/6. | Az Eurdpai Unié tdmogatasaval Folyamatosan Legalabb 1 évig
megvalosuld fejlesztések leirdsa, az azokra archivumban tartasival
vonatkozo szerzédések

3/7, |Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Folyamatosan Legaldbb 1 évig

0sszegzes az ajanlatok elbiralasarol, a
megkotott szerz6désekrol)

archivumban tartasaval




3. szamil melléklet
Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:
Azigenyelt kozérdekii adat(ok) konkrét megjeldlése:
Az adatkérés idépontja:
Az adatkéreés teljesitésének médja (a megfeleld szivegrész alahtizando):
Az adatokrol szobeli/irasbeli thjékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsitani Az adatokrdl masolat készitését
igényelem
Nyilatkozat
o EE————— (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése sordn a
felmeriil 6 koltségeket a Babszinhdz részére (a megfeleld szévegrész alahtzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairdsdval tudomésul veszem, hogy amennyiben a felmeriil kéltségeket nem
vallalom az altalam keért informaciokrdl, csak olyan formaban és mddon kaphatok tajékoztatast,
ami nem okoz koltséget a Bibszinhdznak. Tudomdsul veszem, hogy az igény visszavondsa

esetén az adatok eldllitasdval Gsszefliggésben visszavondsig felmeriilt koltségeket koteles

vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szivegrész alahtizandd)
személyesen postai iton e-mail cimen keresztil
veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkezé cimen, illetbleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen keérek értesitést:

Telefonszadm: ... i,

A g hénap ....... nap

igényld alairasa




4.

szamu melléklet

A kozérdeki adatokrol készitett masolatért fizetendé koltségtérités mértéke

2019. évben

(az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatirozottakra tekintettel

Adatkozlés modja Dijtétel
Fénymasolas A/4 Ft/lap
Fénymasolas A/3 Ft/lap
CD lemez Ft/lemez
DVD lemez Ft/lemez

dr. Peterfalvi Attila, a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsidg Hatosag elndkének
allosfoglaldsa szerint mésoldsi koltség alatt kizarolag az anyagkéliség vehetd figyelembe, a
munkadij, az energiakoltség, és az amortizacid figyelmen kiviil hagyando. A masolas koltsége,

tehat csak alacsonyabb lehet, mint a piaci 4r.




Megismerési nyilatkozat

3. szamu melléklet

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a

munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas




